
 

 

 

SAI Patria Asset Management, societate de administrare a fondurilor de investitii, angajeaza responsabil 
back office si calcul active fonduri de investitii 

 

Principalele responsabilitati: 

• Inregistrarea electronica zilnica a tuturor operatiunilor si tranzactiilor efectuate de fondurile 

administrate 

• Verificarea si prelucrarea extraselor bancare 

• Actualizarea zilnica a bazelor de date ale fondurilor administrate din punct de vedere al fluxurilor 
de bani 

• Calculul valorii unitare a activului net, a numarului de investitori, respectiv de unitati de fond in 
circulatie, a comisioanelor fondurilor administrate conform documentelor de constituire ale 
acestora 

• Operarea in sistemul informatic utilizat de companie 

• Evaluarea portofoliului pentru fiecare tip de fond in parte in conformitate cu documentele de 
constituire si cu prevederile legale in vigoare 

• Asigurarea comunicarii cu reteaua de distributie privind operatiunile de subscriere si 
rascumparare unitati de fond, incasari si plati, date investitori etc. 

• Gestiunea platformei online pentru tranzactiile online 

• Intocmirea rapoartelor specifice pietei fondurilor de investitii 

• Activitati de arhivare a documentelor 

• Urmarirea gestionarii riscurilor operationale aferente sistemelor informatice utilizate. 
 

Cerinte obligatorii: 

• Studii superioare in domeniul economic 

• Minim 2 ani experienta relevanta pe piata bancara sau financiara 

• Experienta in utilizarea aplicatiei Microsoft Excel 

• Un mod de lucru caracterizat prin atentie la detalii, rabdare, rigurozitate si absenta erorilor 

• Domiciliul stabil in Bucuresti. 
 
Reprezinta avantaje: 

• Cunostinte despre piata de capital si legislatia pietei de capital 

• Experienta in utilizarea aplicatiilor de calcul active pentru fondurile de investitii (Equitas) 

• Cunostinte de limba engleza. 
 
Competente personale si tehnice: 

• Aptitudini de analiza, centralizare a datelor, organizare si planificare; 

• Spirit de echipa si cooperare. 
 

Oferim un mediu de lucru placut intr-unul din cele mai interesante sectoare ale economiei si posibilitatea 
de dezvoltare a cunostintelor si aptitudinilor profesionale. Pentru informatii suplimentare despre 
companie te invitam sa vizitezi site-ul nostru, www.patriafonduri.ro. Te asteptam sa aplici la adresa  
office@patriafonduri.ro.  
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